Соглашение
об электронном документообороте

г. Москва			     «______» ________ 2021 г.

Акционерное общество «РОЛЬФ», именуемое в дальнейшем «Сторона-1», в лице ______________________________-, действующего на основании Доверенности №_____________________от____________, и 
     , именуемое в дальнейшем «Сторона-2», в лице       , действующего на основании _______, далее совместно именуемые «Стороны», по отдельности «Сторона», заключили настоящее  Соглашение о нижеследующем:

1. Термины и определения
1.1. Квалифицированная электронная подпись (далее также —  КЭП) – информация в электронной форме, которая присоединена к другой информации в электронной форме (подписываемой информации) или иным образом связана с такой информацией, ключ проверки которой указан в квалифицированном сертификате, выданном аккредитованным Удостоверяющим центром, и которая используется для определения лица, подписывающего информацию.
1.2. Электронный документ (далее – ЭД) – информация в электронной форме, пригодная для обработки в различных системах электронного документооборота, электронный образ документа, составленный в предписанном нормативно-правовыми актами РФ (формализованном) или согласованном Сторонами (неформализованном) формате, подписанный с использованием КЭП и признаваемый Сторонами равнозначным документу, подписанному собственноручной подписью.
1.3. Электронный документооборот (далее – ЭДО) – процесс обмена электронными документами, подписанными КЭП между Сторонами.
1.4. Система электронного документооборота (далее - система ЭДО) –  информационная система электронного документооборота, либо совокупность систем электронного документооборота, объединенных посредством роуминга, с помощью которой (которых) между Сторонами осуществляется обмен электронными документами посредством Операторов ЭДО в порядке, определенном настоящим Соглашением Сторон, Операторами ЭДО.  
1.5. Оператор системы ЭДО (далее - Оператор) – организация, имеющая статус доверенного оператора электронного документооборота ФНС России, обеспечивающая обмен открытой и конфиденциальной информацией по телекоммуникационным каналам связи в рамках системы электронного документооборота в соответствии с действующим законодательством РФ.
1.6. Ключ электронной подписи – уникальная последовательность символов, предназначенная для создания электронной подписи в ЭД с использованием сертифицированной системы криптографической защиты информации.
Ключ электронной подписи действует на определенный момент времени, если:
	- наступил момент времени начала действия Ключа электронной подписи;
	- срок действия Ключа электронной подписи не истек;
- Сертификат Ключа проверки электронной подписи, соответствующий данному Ключу электронной подписи не аннулирован (не отозван) и действие его не приостановлено по основаниям, предусмотренным регламентами соответствующих Удостоверяющих центров.
1.7 Ключ проверки электронной подписи – уникальная последовательность символов, однозначно связанная с Ключом электронной подписи и предназначенная для проверки подлинности электронной подписи в ЭД с использованием сертифицированной системы криптографической защиты информации. Ключ проверки электронной подписи предназначается для проверки корректности электронной подписи, сформированной с использованием Ключа электронной подписи.
1.8. Сертификат Ключа проверки электронной подписи (далее - Сертификат) – электронный документ или документ на бумажном носителе, выданный аккредитованным Удостоверяющим центром в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и подтверждающий принадлежность ключа проверки электронной подписи владельцу сертификата ключа проверки электронной подписи. 
1.9. Владелец Сертификата − физическое лицо, уполномоченный представитель Стороны, на имя которого Удостоверяющим центром выпущен Сертификат и выданы Ключ электронной подписи и Ключ проверки электронной подписи, которое имеет возможность создавать свою электронную подпись в ЭД (подписывать электронные документы), а также физическое лицо, данные о котором внесены в Сертификат юридического лица или индивидуального предпринимателя (иного хозяйствующего субъекта) наряду с наименованием этого юридического лица или индивидуального предпринимателя (иного хозяйствующего субъекта). 
1.10. Удостоверяющий центр – аккредитованное юридическое лицо или индивидуальный предприниматель, осуществляющие выполнение целевых функций, включая функции по созданию и выдаче Сертификатов ключей проверки электронных подписей в соответствии с нормами Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
1.11. Роуминг – технология обмена юридически значимыми электронными документами между различными операторами систем ЭДО.
1.12. Образ Электронного документа – копия Электронного документа на бумажном носителе, заменяющая при исполнении Сторонами гражданско-правовых договоров их электронный подлинник для целей обеспечения визуального осмотра и уяснения содержания Электронного документа любыми третьими лицами.
1.13. Документ (документы) – общее название документов, которыми посредством ЭДО обмениваются Стороны настоящего соглашения.
1.14. Направляющая/Получающая Сторона - Сторона, направляющая/получающая документ в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи с участием Оператора. 


2. Предмет соглашения
2.1. Настоящим Соглашением Стороны признают, что ЭД, подписанные КЭП каждой из Сторон, равнозначны документам на бумажных носителях, подписанным собственноручной подписью каждой из Сторон.
Настоящее Соглашение распространяет свое действие на обмен в системе ЭДО следующими документами:

	№
	Категория документа
	Выбрать нужное

	1.
	Первичные документы бухгалтерского учета по отдельному Договору
№ _____________________ от «____»____________20___ г.	Comment by Косяк Олег Анатольевич: Здесь бизнес должен указать наименование и реквизиты договора.
	

	2.
	[bookmark: _GoBack]Первичные документы бухгалтерского учета по всем заключенным сторонами договорам и/или договорам, которые будут заключены сторонами в будущем.
	[image: ]

	3.
	Неотъемлемые части заключенного Договора № ________________ от «__»____________20___г., включая, но не ограничиваясь следующими документами: дополнительные соглашения, спецификации, соглашение о расторжении договора, приложения к договору и прочее.
	[image: ]

	4.
	Все договоры, которые будут заключены сторонами в будущем, в том числе неотъемлемые части договоров, включая, но не ограничиваясь следующими документами: дополнительные соглашения, спецификации, соглашения о расторжении договоров, приложения к договорам и прочие документы, изменяющие условия заключенного договора. 
	[image: ]



2.2. Электронный обмен документами будет осуществляться Сторонами в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, в т.ч. Гражданским кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.04.2011 63-ФЗ «Об электронной подписи» и иными нормативно-правовыми актами РФ.
2.3. Стороны в рамках ЭДО в целях исполнения своих обязательств по Договорам вправе обмениваться любыми документами, согласованными Сторонами в соответствующем Договоре:
- либо в предписанном действующими нормативно-правовыми актами РФ, в том числе приказами ФНС России формализованном формате, действующем на момент выставления (оформления) соответствующего электронного документа;
- либо в неформализованной форме, согласованной Сторонами в соответствующем Договоре. 
2.4 Стороны договорились при осуществлении обмена неформализованными документами использовать формат PDF. 
2.5. Стороны признают, что получение документов в электронном виде и подписанных КЭП в порядке, установленном настоящим Соглашением, эквивалентно получению документов на бумажном носителе и является необходимым и достаточным условием, позволяющим установить, что ЭД исходит от Стороны, его направившей.
2.6. Оператором ЭДО Стороны-1 является АО «ПФ «СКБ Контур». Сторона-1 использует КЭП, выданную аккредитованным удостоверяющим центром АО «ПФ «СКБ Контур».
Оператором ЭДО Стороны-2 является _____________. Сторона-2 использует КЭП, выданную аккредитованным      удостоверяющим центром ___________________.

3. Доступ к Системе ЭДО
3.1. Стороны самостоятельно и за свой счет подключаются к выбранной ими системе ЭДО, оператором которой являются организации, имеющие статус доверенного оператора электронного документооборота ФНС России.
3.1.2. Стороны самостоятельно и за свой счет заключают договоры на выпуск Сертификатов с аккредитованным по требованиям Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» удостоверяющим центром. Каждая Сторона должна контролировать срок действия ключей электронной подписи и Сертификатов в течение всего периода действия настоящего Соглашения.
3.1.3.  Стороны самостоятельно оплачивают услуги организаций, предоставляющих услуги связи, а также услуги электронной почты и управления безопасностью информации. Каждая Сторона за собственный счет содержит в рабочем состоянии программное обеспечение, предназначенное для осуществления ЭДО.

4. Права и обязанности Сторон при осуществлении обмена электронными документами
4.1. ЭД, которыми обмениваются Стороны настоящего Соглашения, должны быть подписаны КЭП.
4.2. КЭП признается действительной до тех пор, пока решением суда не установлено иное, при одновременном соблюдении следующих условий:
4.2.1. Сертификат создан и выдан аккредитованный удостоверяющим центром, аккредитация которого действительна на день выдачи указанного Сертификата;
4.2.2. Сертификат действителен на момент подписания ЭД или на день проверки действительности указанного Сертификата, если момент подписания ЭД не определен;
4.2.3. получен положительный результат проверки принадлежности владельцу Сертификата КЭП.
4.2.4. подтверждено отсутствие изменений, внесенных в ЭД после его подписания, при этом проверка осуществляется с использованием средств электронной подписи, получивших подтверждение соответствия требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»
4.3. Стороны настоящего Соглашения обязаны:
4.3.1. Обеспечивать конфиденциальность Ключей электронных подписей, в частности не допускать использования Ключей электронных подписей без согласия их владельцев;
4.3.2. Уведомлять удостоверяющий центр, выдавший Сертификат, и соответствующую Сторону о нарушении конфиденциальности Ключа электронной подписи в течение не более чем одного рабочего дня со дня получения информации о таком нарушении. До момента получения такого уведомления Сторона вправе считать КЭП другой Стороны не обремененной какими-либо ограничениями, а документы, подписанные такой КЭП −  имеющими полную юридическую силу;
4.3.3. Не использовать Ключ электронной подписи при наличии оснований полагать, что конфиденциальность данного Ключа нарушена;
4.4. Стороны признают, что подписанные с помощью КЭП электронные документы, оформленные, переданные и/или полученные в соответствии с настоящим Соглашением, признаются равнозначными соответствующим документам на бумажных носителях, подписанным собственноручно и скрепленным печатью Стороны, и порождают для Сторон юридические последствия в виде установления, изменения и/или прекращения взаимных прав и обязанностей в ходе исполнения заключенных Договоров.
[bookmark: page5]4.5. Стороны обязаны заблаговременно обновлять Сертификаты электронных ключей, а также своевременно отзывать/аннулировать/приостанавливать действие Сертификатов электронных подписей лиц, которые утратили полномочия на подписание документов от имени соответствующей Стороны.
4.6. Стороны подтверждают, что ЭД, подписанные КЭП в соответствии с условиями настоящего Соглашения, подписаны должностными лицами соответствующей Стороны, имеющими необходимые и достаточные полномочия на подписание соответствующего документа. 
4.7. Если Владельцем Сертификата является не руководитель юридического лица, обладающий полномочиями действовать от имени юридического лица без доверенности и/или индивидуальный предприниматель, то Стороны предоставляют друг другу доверенности, подтверждающие право подписи ЭД Владельцами Сертификатов не позднее даты направления первого подписанного соответствующего ЭД. 
4.8 Обмен Сторонами ЭД посредством ЭДО осуществляется с момента подписания настоящего Соглашения, однако по заблаговременному письменному уведомлению (не позднее, чем за 7 рабочих дней) любая из Сторон вправе частично перейти на обмен отдельными документами на бумажных носителях.  
4.9. При необходимости подтверждения подписания Сторонами документов электронной подписью в отношениях с третьими лицами, включая, но не ограничиваясь, государственные, судебные органы, нотариат, иные организации, Стороны вправе использовать копию соответствующего документа, подписанного КЭП, распечатанную на бумажном носителе и заверенную подписью уполномоченного представителя и печатью соответствующей Стороны (Образ Электронного документа). Стороны признают заверение такой копии уполномоченным представителем соответствующей Стороны надлежащим и достаточным для целей обеспечения прав и законных интересов каждой из Сторон. 
4.10. Стороны признают, что датой выставления Получающей Стороне документа в электронном виде считается дата поступления файла ЭД Оператору от Направляющей Стороны, указанная в подтверждении этого Оператора. 
4.11. Стороны признают, что датой получения Получающей Стороной документа в электронном виде считается дата направления ей Оператором файла ЭД от Направляющей Стороны, указанная в подтверждении этого Оператора.
4.12. В целях оптимизации и ускорения процесса обмена ЭД Сторона-2 обязуется осуществлять маршрутизированное направление ЭД Стороне-1 посредством выбора в системе «Диадок» Оператора АО «ПФ «СКБ «Контур» соответствующего структурного подразделения Стороны-1, указанного в Договоре, на реквизиты которого оформлен ЭД (исключение составляют документы, в случае их оформления  на ООО «РОЛЬФ Эстейт Санкт-Петербург» (без выделения подразделения) по ИНН 7810019725, КПП 781001001: в таком случае Сторона-2 обязуется выбрать в системе «Диадок» подразделение Стороны-1 «Операционный департамент»).
В случае отправки Стороной-2 ЭД с нарушением маршрута, установленного настоящим пунктом Соглашения, в структурное подразделение Стороны-1, не указанное в реквизитах соответствующего ЭД и, соответственно, не имеющее полномочий на приемку и подписание соответствующих документов, некорректно направленные ЭД подписанию со Стороны-1 не подлежат и автоматически аннулируются.
ЭД, направленные Стороной-2 Общества через систему ЭДО с нарушением условий настоящего пункта Соглашения и не подписанные Стороной-1, считаются не полученными в сроки, установленные соответствующими Договорами Сторон.
4.13. Стороны осуществляют выставление и получение счетов-фактур по телекоммуникационным каналам связи с использованием КЭП в порядке, установленном Министерством финансов РФ. Выставление и получение счетов-фактур в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи осуществляется Сторонами в незашифрованном виде.

5. Тестовый обмен документами
5.1. В целях проверки работоспособности и/или совместимости технических средств Сторон и/или Операторов ЭДО, Стороны вправе договориться о тестовом периоде, в течение которого передача документов в электронном виде дублируется бумажными экземплярами. Тестовый период устанавливается в течение 1 (одного) месяца с даты первого обмена документами в электронном виде.

	

Тестовый период (1 месяц)
	      
     Да 


     Нет 




5.2. Положительным результатом тестового обмена документами является налаженный процесс передачи документов в электронном виде, отсутствие ошибок и замечаний сторон к процессу ЭДО.
5.3. По итогам тестового периода в случае положительного результата (тестового) обмена ЭДО, принимается решение об отказе дублирования ЭДО бумажными документами. 

6. Прочие условия
6.1. Любая из Сторон может в любой момент отказаться от участия в ЭДО, направив уведомление об этом другой Стороне в Системе ЭДО за 30 (Тридцать) календарных дней до прекращения использования ЭДО.
6.2. Стороны обязаны письменно информировать друг друга о невозможности обмена документами в электронном виде в случае технического сбоя внутренних систем Стороны не позднее 2 (Двух) рабочих дней с даты обнаружения такой невозможности. В этом случае в течение согласованного периода Стороны производят обмен документами на бумажном носителе с подписанием собственноручной подписью уполномоченного лицами и заверенные печатью Сторон. После восстановления технической возможности Стороны не дублируют документы, подписанные на бумажном носителе, в ЭДО.
6.3. Во всем остальном, что не урегулировано настоящим Соглашением, Стороны руководствуются условиями действующих между Сторонами Договоров.
6.4. Все дополнения и изменения к настоящему Соглашению действительны лишь в том случае, если они подписаны имеющими надлежащие полномочия представителями Сторон.
6.5. В случае если какое-либо положение настоящего Соглашения будет признано в установленном законодательством Российской Федерации порядке недействительным, это не будет относиться к другим положениям настоящего Соглашения, которые сохраняют свою силу и действуют в полном объеме.
6.6. С момента подписания настоящего Соглашения теряют силу все предыдущие письменные и устные договоренности Сторон, включая соглашения об электронном документообороте, имевшие силу для Сторон до момента подписания настоящего Соглашения.
6.7. Настоящее Соглашение подписано в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу: по одному – для каждой из Сторон.
6.8. Настоящее Соглашение может быть подписано уполномоченными представителями Сторон по телекоммуникационным каналам связи в Системе ЭДО путем присоединения Стороны-2 к тексту настоящего Соглашения. Присоединение осуществляется Стороной-2 путем получения текста настоящего Соглашения по электронным каналам связи, подписания КЭП и отправки подписанного настоящего Соглашения по электронным каналам связи Стороне-1. При этом Стороны предоставляют друг другу доверенности, подтверждающие право подписи настоящего Соглашения Владельцами Сертификатов, не позднее даты подписания Сторонами настоящего Соглашения. В случае наличия у Стороны-2 разногласий, дополнений к тексту настоящего Соглашения, согласование условий и подписание настоящего Соглашения осуществляется Сторонами на бумажном носителе. 
6.9. Споры и разногласия, вытекающие из настоящего Соглашения или в связи с ним, разрешаются путем переговоров. В случае, когда Стороны не смогли прийти к решению спора каждая из Сторон вправе передать решение такого спора в Арбитражный суд г. Москвы с обязательным соблюдением претензионного порядка урегулирования спора. Срок ответа на претензию составляет 30 (тридцать) календарных дней с момента ее получения.

6.10. Контактная информация Сторон: 

	Сторона-1:
 (телефон)
	 (e-mail)
	.
(ФИО)
	 (должность)

	Сторона-1:
 (телефон)
	 (e-mail)
	.
(ФИО)
	 (должность)

	Сторона-2:
 
(телефон)
	 
(e-mail)
	 
(ФИО)
	  (должность)



7. Ответственность
7.1. За невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по настоящему Соглашению Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
7.2. Каждая Сторона при выполнении настоящего Соглашения отвечает за все действия, совершаемые лицами, которые уполномочены этой Стороной на осуществление от ее имени этих действий.
7.3. Сторона не отвечает за неисполнение или ненадлежащее выполнение своих обязательств по настоящему Соглашению, если это было вызвано неправомерными действиями (бездействием) другой Стороны.
7.4. При использовании телекоммуникационных каналов связи и передачи данных Стороны не несут ответственности за возможные временные задержки при доставке ЭД, произошедшие не по их вине.

8. Конфиденциальность
8.1. В течение срока действия настоящего Соглашения и после его прекращения по любым основаниям Стороны обязаны обеспечить сохранность и не разглашение полученной друг от друга конфиденциальной информации, в том числе персональных данных, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
8.2. Указанное обстоятельство о соблюдении конфиденциальности не затрагивает случаи предоставления такой информации уполномоченному органу государственной власти Российской Федерации.
8.3. Обязательства конфиденциальности и неиспользования данных, принятых Сторонами по настоящему Соглашению, не будут распространяться на общедоступную информацию, а также на информацию, которая станет известна третьим лицам не по вине Сторон.
	


9. Реквизиты и подписи Сторон

	
	
	
	

	Сторона-1:

АО «РОЛЬФ», ОГРН______________

	Сторона-2: 

_____________________, ОГРН______________

	Адрес места нахождения: 
________________________________
Факт. адрес: 
________________________________

	Адрес места нахождения: 
______________________________________
Факт. адрес: 
______________________________________

	ИНН/КПП ________________________
р/с __________________________
в ____________________________ 
к/с ___________________________
БИК  _______________________

	ИНН/КПП ________________________
р/с __________________________
в ____________________________ 
к/с ___________________________
БИК  _______________________


	



Генеральный директор
	

_____________________________

	


__________________/_______________./
М.П.
	


_________________/__________________./ 
М.П.
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